LISTA PROCEDURI C.E.A.C.

Cod

o Denumire procedura Editia/Revizia
procedura
PO-02-01 ]Autoevaluare institutionala E. Il R1- 12.03.2024
pO-02-02 [Metodologia de lucru a comisie de E. II- 9.01.2019
evaluare si asigurare a calitatii
PO-02-03 M?nltorlvzz%rga ) eval.uvarFa , Fevizuirea E 11-9.01.2019
si Imbunatatirea calitatii
PO-02-04 |intocmirea regulamentului intern E. 11-9.01.2019
PO-02-05 Monltorl_zarea activitatii E 11-9.01.2019
extracurriculare
PO-02-06 |Implicarea parintilor in educatie E. 11-9.01.2019
P0O-02-07 |Controlul procesului neconform E. 11-9.01.2019
PO-02-08 |Controlul inregistrarilor E. 11-9.01.2019
PO-02-09 |Actiuni preventive E. 11-9.01.2019
PO-02-10 Actiuni cff)rectlve — Tratarea E. 11-9.01.2019
reclamatiilor
PO-02-11 |Managementul resurselor umane E. 11-9.01.2019
PO-02-12 Elab(?rarea, aplicarea si interpretarea E. 11-9.01.2019
chestionarelor
Elaborarea, aplicarea si verificarea
PO-02-13 e i E. 11-9.01.2019
orarului unitatii
PO-02-14 Siguranta elevilor, personalului si E. Il R1-12.03.2024

bunurilor unitdtii

<x r(cé/‘)

Agentias Romana de

e atamantu



PO-02-15 |Evaluarea portofoliilor elevilor E. 11-9.01.2019

PO-02-16 intocmirea} si V.eriﬁcarea portofoliilor E 11-9.01.2019
cadrelor didactice

PO-02-17 |Rezolvarea starilor conflictuale E. 11-9.01.2019

PO-02-18 |[Centralizarea rezultatelor la invatatura E. 11-9.01.2019

PO-02-19 |Gestionarea situatiilor de criza E. 11-9.01.2019
Identificarea si incluziunea elevilor in

PO-02-20 [situatii de risc/ cu cerinte educationale E. 11-9.01.2019
speciale
Accesibilitatea la tehnologie(TIC) a

PO-02-21 [elevilor si a personalului angajat , in E. 11-9.01.2019
interesul Tnvatimantului

PO-02-22 |Comportamentul in caz de cutremur E. 11-9.01.2019

PO-02-23 |Efectuarea unui audit intern E. 11-9.01.2019
Colectarea si sintetizarea regulata a

PO-02-24 |opiniilor si propunerilor elevilor, E. 1-9.01.2019
parintilor si a altor factori interesati

PO-02-25 [Revizulrea profectulul de dezvoltare | 1 57 ) 5019 arhivata
institutionala

PO-02-26 Select_area, verificarea si pastrarea E 1-27.02.2019
dovezilor
Evolutia performantelor scolare

PO-02-27 [utilizand sistemul national de E. 1-27.02.2019
indicatori privind educatia

PO-02-28 |Combaterea insuccesului scolar E. 1-27.02.2019

PO-02-29 |Ritmicitatea notarii E.ll R1-17.10.2022

PO-02-30 |Pregatirea suplimentara a elevilor E. 1--27.02.2019

PO-02-31 Evaluarea si urmarirea progresului Ell R1-17.10.2022
scolar

PO-02-32 |Determinarea stilurilor de invétare E1--27.02.2019

PO-02-33 |Activitatea desfasuratd de C.E.A.C E 1-11.02.2019




PO-02-34 |Validarea situatiei scolare a elevilor E 1-11.02.2019

PO-02-35 Prelucrarea datelor cu caracter E1-19.09.2019 arhivati
personal

PO-02-36 Evaluarea S{stematlca a satisfactiei E 1-7.01.2020
personalului

PO-02-37 Evaluafe'a 51stevmlat1'ca a asteptarilor E 1-7.01.2020
educabililor, parintilor

PO-02-38 Comunicare interna, decizie si E 1-7.01.2020
raportare

PO-02-39 |-Omumicarea externa cu parinti, E | R1-12.03.2024
institutii, grupuri de interes
Colectarea regulata a feedback-ului

PO-02-40 |[din partea elevilor si a altor factori E 1-7.01.2020
interni si externi

PO- 02-41 Identificarea pur‘1cvtglor tqu, pur?cteilgr E 1-20.02.2020
slabe, a oportunitatilor si amenintarilor

PO-02-42 |Combaterea bullyingului,violentei E 1-28.02.2020 arhivata

PO-02-43 |Monitorizarea traseului absolventilor E 1-07.09.2022

PO-02-44 |Procedura de colaborare cu CJRAE E 1-02.11.2022
Asigurarea securitatii tuturor celor

PO-02-45 [implicati in activitatile desfasurate in El- 27.09.2023
afara unitatii de nvatdmant

PO-02-46 |Elaborarea si revizuirea PDI E 11-22.02.2024

pO-02-47 |Momitorizarea si evaluarea E |- 22.02.2024
implementdarii PDI

PO-02-48 |Portofoliul educational E 1- 01.01.2024




LISTA PROCEDURI MANAGEMENT

Cod

o Denumire procedura Editia/Revizia
procedura
PO-01-01 Organizarea si functionarea consiliului I- 04.09. 2018
profesoral
PO-01-02 |Desemnarea membrilor CA I- 04.09. 2018 arhivata
PO-01-03 |Organizarea si functionarea CA I- 04.09. 2018 arhivata
PO-01-04 Emlt.er.ea h(?tararllor consiliului de - 04.09. 2018
administratie
Alegerea curriculumului la decizia
PO-01-05 scolii (CDS) | R1- 19.02.2021
PO-01-06 |Sanctionarea elevilor | R1-11.11.2019
PO-01-07 |Comportamentul si tinuta elevilor I- 04.09. 2018
PO-01-08 |Elaborarea planificarilor I- 04.09. 2018
PO-01-09 |Efectuarea asistentelor la clasa I- 04.09. 2018
PO-01-10 |Prevenirea si combaterea violentei 1- 04.09. 2018 arhivata
PO-01-11 Consemnarea notelor si absentelor in 11-05.09.2022 arhivati
catalog
PO-01-12 [Stabilirea si acordarea burselor I,R1- 06.10. 2023
PO-01-13 Prevenirea si combaterea abandonului I- 04.09. 2018
scolar
PO-01-14 Organ%zarea st functionarea comisiilor 1L 04.09. 2018 arhivati
metodice
PO-01-15 |Selectia membrilor CEAC I- 04.09. 2018
PO-01-16 Stablllre_a graficului de serviciu_ II- 04.09. 2018
profesori
PO-01-17 |Suplinirea personalului 11- 04.09. 2018
PO-01-18 |Completarea condicii de prezentd Il R1-23.10.2020
PO-01-19 |Accesul in institutie 11, R1-5.09.2022
PO-01-20 |insotitori CES 11- 04.09. 2018




Organizarea si desfasurarea

PO-01-21 [examenelor de Incheiere a situatiei 1-02.09.2019
scolare pentru elevii declarati amanati

PO-01-22 |Completarea documentelor scolare I, R1-05.09.2022

PO-01-23 |Transportul elevilor - Slatinita 11-8.01.2020

PO-01-24 Asigurarea contil?u'itégii activitatii pe I, R1-22.05.2020
perioada pandemiei

PO-01-25 Asigur_area mésurilo_r i_gienico-_sanitare 1-10.09.2020
pe perioada pandemiei cu Covid-19
Masuri de igiena si masuri pentru

PO-01-26 [limitarea contactului intre elevi si 1 -10.09.2020
angajati

PO-01-27 |Organizarea programului scolar I, R2-09..09.2021

PO-01-28 [Criteriile de suspendare a cursurilor 1-10.09.2020

PO-01-29 Instruirea Izersonalu.l.ui‘ si VC(‘)m.l%nicarea I-R1-8.02.2021
permanentd cu elevii si parintii
Accesul 1n scoald pentru elevi si

PO-01-30 |[personal in perioada pandemiei I, R1-10.09.2020
COVID-19

PO-01-31 Des_fésurarea activitatii didactice 1-10.09.2020
online
Monitorizarea desfasurarii activitatilor

PO-01-32 |didactice prin intermediul tehnologiei I- 10.09.2020
si al Internetului
Distribuirea si monitorizarea

PO-01-33 [dispozitivelor din Programul National 1-6.10.2020
,Scoala de acasd”

PO-01-34 Organizarea si functionarea comisiilor - 07.09. 2022
permanente

PO-01-35 |Procedura personal (angajare) 1-07.09. 2022




PO-01 -36

Prelucrarea datelor cu caracter
personal

I-29.09.2023

PO-01 -37

Organizarea si functionarea CA

11- 29.09.2023

PO-01 -38

Managementul cazurilor de violenta
asupra prescolarilor, elevilor si a
personalului unitatii de invatamant,
precum si a altor situatii corelate in
mediul scolar si al suspiciunii de
violenta asupra copiilor in afara
mediului scolar

11-29.09.2023

PO-01 -39

Catalog electronic

1-27.11.2023

PO-01 -40

Organizarea si functionarea Comisiei
pentru curriculum

1-09.09.2024

PO-01 -41

Organizarea si functionarea CPCV

1-09.09.2024

PO-01 -42

Sesizarea si analiza disciplinara a
elevilor.Aplicarea sanctiunilor

1-09.09.2024

PO-01 -43

Selectia participantilor in mobilitatea

din cadrul programului ERASMUS+
.CARACTERE PUTERNICE PRIN
RESPONSABILIZAREA ELEVILOR”
2024-1-RO01-KA122-SCH-000237853

I- 03.10.2024

LISTA PROCEDURI COMISIA DE MONITORIZARE

Standard Nr. crt. Cod procedura Denumire procedura Editia /Revizia

1. PS-01.01 Desemnare consilier etica E. 1-18.09.2018

2. PS-01.02 Elaborarea codului de etica E. 1-18.09.2018

1.Etica si 3. PS-01.03 Semnalarea neregularitatilor E. 1-18.09.2018
integritate 4. PS- 01.04 Cercetare disciplinara E. 11-18.09.2018




Identificarea si gestionarea

5. PS- 01.05 . E. 1-18.09.2018
abaterilor
2. Atl.'fblltll,. . 6. PS-02.01 Intocmirea, actualizarea si E 11-17.09.2018
functii, sarcini aprobarea fiselor de post
7. PS-02.02 dentificarea si monitorizarea £ | 14 09 5018
functiilor sensibile
8. PS- 02.03 Delegarea de atributii E. 1-18.09.2018
9. PS - 03.01 Evaluarea performanfelor E.11-17.09.2018
angajatilor
3. Competenta, - —
erformanta Formarea continua si
P ’ 10. PS- 03.02 perfectionarea personalului E. Il- 18.09.2018
angajat
4. Strl:ICtura. ] 11 PS-04.01 Anahza_r_ea s st_ablhre_a E Il 17.09.2018
organizatorica structuril organizatorice
5. Obiective 12. PS- 05.01 Stabilirea obiectivelor unitaii) ¢ 1116 09 201
de invatamant
13 PS- 06.01 Planificarea resurselor In E. 11-18.09.2018
vederea atingerii obiectivelor
Raportarea periodica a
6. Planificarea realizarii activitatilor asociate
14, PS- 06.02 indeplinirii obiectivelor E. 11-18.09.2018
stabilite in planurile
manageriale
7. Monitorizarea 15, PS-07.01 Monitorizarea si raportarea E II- 18.09.2018
performantelor performantelor
16. PS-08.01 Implementarea sistemului de | ¢ | 14 49 2018
8. Managementul control intern managerial
riscului 17 PS- 08.02 Ei):éermlnarea expunerii la E. 1I- 17.09.2018
18. PS-91.01 Desemnarea Comisiel de E. I- 18.09.2018

control intern managerial




9. Proceduri

Elaborarea si codificarea

19. PS-91.02 procedurilor generale si E. 1-18.09.2018
operationale
Constituirea si completarea
20. PO-92.01 dosarelor personale ale E. I- 18.09.2018
angajatilor
Programarea , modificarea si
21. PS-92.03 efectuarea concediilor de E. 11- 18.09.2018
odihna
22. PO-92.04 intocmirea registrulul general ¢, 4 09 2019
al angajatilor
23. PO- 92.05 Intocmire pontaj E.l- 9.09.2019
24, P0O-92.06 Intocmire state plata E.I- 9.09.2019
25. PO-92.07 Elaborarea i aplicarea E.I- 9.09.2019
deciziilor
26. PO-92.08 Emiterea adeverintelor E.l- 9.09.2019
97, PO-92.09 Qestlonarea actelor de studii E I- 9.09.2019
si a documentelor scolare
28. P0O-93.01 Tntocmirea bugetului E.I/R1-11.11.2021
29. PO-93.02 Intocmire ALOP E.l/R2-11.11.2021
30. PO-93.03 :Tr]‘;?gm"ea Registrului Carteal ¢ | /e 11112021
31. PO-93.04 Intocmirea Registrului Jurnal | E.I/R2-11.11.2021
32. P0O-93.05 Tnregistrarea In contabilitate | E.I/R3- 11.12.2023
33. P0O-93.06 Control financiar propriu E.I/R3- 11.12.2023
34. P0O-93.07 Achizitia directa E.II/RI- 07.12.2023
3. PO-94.01 Gestionarea materialelor E.1-09.09.2019
igienizare
36. PO- 94.04 Gestionarea patrimoniulul ¢ /211711 2023
unitatii de Tnvatdmant
37. PO-94.05 Gestionarea deseurilor E.I- 09.09.2019




38. PO-95.01 Gestionarea fondului de carte | E 11 - 29.01.2020
39. P0O-95.02 Utilizarea fondului de carte E 11 -29.01.2020
40, PS- 96.14 Organizarea si desfasurarea E. 1-18.09.2018
evacuarii in caz de incendiu
a1, PS- 96.15 Instruirea privind protectia |, 14 59 5019
muncii
42. PS- 97.04 Sanctionarea disciplinard E. 1-18.09.2018
Supravegherea desfasurarii
10. Supravegherea 43. PS-10.01 activitatilor din unitatea de E.I-18.09.2018
invatamant
. Asigurarea continuitatii
11. Continuitatea 44, PS- 11.01 activitatilor desfasurate in E. I- 18.09.2018
activitatii . o eie A
’ unitatea de invatdmant
45, PS- 12.01 Realizarea circuitului E. I- 18.09.2018
informatiilor
12. Inf(_)rmarea si 16, PS- 12.02 .Com'um(.:are.ta 1nti:r s E |- 18.09.2018
comunicarea intrainstitutionald
47. PS- 12.03 Corespondenta inter i E. I/R1-07.12.2023
intrainstitutionald
48, PS- 13.01 Realizarea circuitului E. I 18.09.2018
13. Gestionarea documentelor
' 49. PS-13.02 Arhivarea documentelor E. 1- 18.09.2018
documentelor Reall TviGtilor d
50. PS- 13.03 sealizarea activitaitior de E. I- 18.09.2018
inventariere
51, PS- 14.01 Raportarea contabild si E. 1-27.01.2020
14. Raportarea financiara
contabila si Utilizarea resurselor in
financiara 52. PS-14.02 activitatile desfasurate in E. 1-27.01.2020

unitatea de invatamant




15. Evaluarea
SCIM

Realizarea verificarii si

53. PS- 15.01 evaluarii controlului intern E. 1-18.09.2018
managerial
Dezvoltarea si implementarea

54, PS- 15.02 strategiilor de control intern E. 1-18.09.2018

managerial la nivelul unitatii
de invatamant




